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Manual de Isenção de Imposto de Renda 
Responsável Atividade Descrição 

Segurado Protocolar 

requerimento 

- 

Departamento 

Jurídico 

Abertura de processo 

digital 

- 

Departamento de 

Benefícios 

Agendar perícia Agendar perícia do segurado com Médico 

Perito 

Departamento de 

Benefícios 

Comunicar o 

agendamento da 

perícia 

Comunicar ao segurado o dia e hora de sua 

perícia. 

Segurado Comparecer à perícia Comparecer ao Valiprev com documentos 

que comprovem sua doença (exames, 

laudos médicos, etc) 

Médico Perito Executar perícia - 

Departamento de 

Benefícios 

Juntar cópia do Laudo 

Médico ao processo 

- 

Departamento de 

Benefícios 

Agendar visita do 

servidor1 

Se requerimento de isenção de Imposto de 

Renda não foi deferido, agendar dia e 

horário para o servidor comparecer ao 

Valiprev 

Segurado Assinar termo de 

ciência1 

Assinar termo de ciência do indeferimento 

do pedido de isenção. 

Departamento de 

Benefícios 

Anexar termo de 

ciência ao processo1 

- 

Departamento de 

Benefícios 

Incluir isenção do IR 

em folha de 

pagamento2 

Se requerimento de isenção de Imposto de 

Renda foi deferido, incluir a isenção na folha 

de pagamento do segurado 

1,2 – atividades podem ou não ocorrer. 
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