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MANUAL 004

MANUAL DE REVISAO DE APOSENTADORIAS E PENSOES

Historico das alteragoes

Revisao Data Descrigcao
00 26/09/2024 Elaboracao Inicial
01 09/10/2024 Aprovado
Responsavel Atividade Descrigao
Servidor Protocolar -

requerimento

Departamento de

Solicitar documentos

Se ha necessidade de analisar documentos

Beneficios do ente do ente, redigir despacho com o pedido.
Presidéncia Encaminhar ao ente Assinatura da presidéncia e entrega ao ente
pela assessoria da Presidéncia
Ente Instruir processo -
Presidéncia Encaminhar ao -
Departamento de
Beneficios

Departamento de

Analisar Processo

Verificar se motivos apresentados pelo

Beneficios requerente e eventuais documentos
fornecidos pelo ente justificam a reviséo
dos valores de sua aposentadoria ou
pensao

Departamento Prolatar parecer | Andlise juridica do processo

Juridico juridico

Departamento de
Beneficios

Revisar beneficio?

Se parecer juridico for favoravel a revisdo
do beneficio, proceder aos célculos de
valores retroativos e revisados do beneficio.

Apos calculos, implementar as revisdes na
folha de pagamento para pagamento
recorrente dos valores revisados e
pagamento de valores retroativos.
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Departamento de
Beneficios

Agendar visita do
servidor

Agendar comparecimento do servidor ao
Valiprev para tomar ciéncia do processo

Servidor

Assinar termo de
ciéncia

Departamento de
Beneficios

Arquivar o processo

Encaminhar o processo para arquivamento
junto ao Departamento Juridico.

1 — Atividade pode ocorrer ou ndo
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